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Points d’actualité

Mise en service le 14 novembre 2023 de la 1¢® version de l'outil de
collecte partager

CNSa PFiloter
SIDOBA  Connecter

est destiné, dans un premier temps,
aux professionnels des SSIAD et SPASAD afin de recuelllir les
donnees nécessaires a la tarification / au calcul du FGS

Deux profils :
v'Profil directeur / administratif ESMS

v Profil soignant

— Le recueil des données d’activité pour le financement est
obligatoire



Points d’actualité

Déploiement le 14 novembre 2023 des
(E-learning) délivrees sur la plateforme THEIA accessible via le portall

de la CNSA

v'Formation au remplissage de la grille AGGIR

v'Formation a l'utilisation de SIDOBA Recueil de
données

2 acces par service afin de permettre a tous les professionnels
d’'étre formes gratuitement

Recommandation de suivre les 2 formations avant d’aller sur
SIDOBA Recueil de données



Points d’actualité

des 2 formations en ligne
et

de SIDOBA Recuell de
données

Un déploiement par vague

- 1€ yague : semaine du 13/11

- 26Me yague : semaine du
20/11

- 3¢me et derniére vague :
semaine du 27/11

Formulaire a remplir avant le
24 novembre



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=HAcAvCkefUODg5S2_7KIp0qrW4oxe7BDuMSkcYh_dMxUQTQxQjdOSFQ1UVk1NVBBSzAzWTRPQTNUWC4u

Points d’actualité

Apres le 30 novembre, pour accéder a I'outil de collecte et aux
2 formations, les directeurs des SSIAD et SPASAD devront :

« Se rendre sur , Se connecter a leur compte s’ils
en ont déja un ou en créer un (

)

* Puis cliguer sur « faire une demande » et choisir les
applications « SIDOBA Recueil donnees » et « THEIA »


https://portail.cnsa.fr/

Plan d'accompagnement

et actions réalisees pour accompagner le
deploiement de la réforme



Plan d’accompagnement

Pour faciliter la mise en place de la reforme et I'appropriation de
SIDOBA Recueil de données, un plan d’accompagnement a

éte mis en place:
 Un plan ae
 Un plan ae
 Un plan de

Dans le cadre de ce plan d'accompagnement, un certain nombre
d’actions ont été realisees depuis cet ete.



Actions de communication réaliseées

* Publication des documents d’appropriation et
d’accompagnement sur les

« Communications aupres des services concernés par la
reforme

* 6 webinaires se sont tenus, début octobre, afin de présenter la
reforme aux professionnels des SSIAD, SPASAD et SAD

— Enregistrement disponible via ce et support de
présentation accessible sur le site de la


https://www.cnsa.fr/grands-chantiers/reforme-du-financement-des-ssiad-et-des-spasad
https://solidarites.gouv.fr/sites/solidarite/files/2023-08/La%20r%C3%A9forme%20de%20la%20tarification%20des%20soins%20infirmiers%20%C3%A0%20domicile%20-%20Aout%202023.pdf
https://anap.fr/s/article/reforme-tarification-soins-infirmiers-a-domicile
https://journaldeprojet.cmail19.com/t/t-l-vojyhl-jkjhljkrlh-d/
https://www.cnsa.fr/grands-chantiers/reforme-du-financement-des-ssiad-et-des-spasad#:~:text=Une%20r%C3%A9forme%20indispensable&text=Jusqu'en%202023%2C%20les%20frais,fonction%20des%20caract%C3%A9ristiques%20des%20usagers.

Actions de formation realisees

E-learning au remplissage de
la grille AGGIR

Accompagner le personnel soignant
en vue d'une évaluation plus
efficiente du GIR afin de garantir

un financement au plus pres de la
realité

et une cohérence avec les
évaluations des départements

* E-learning a lutilisation de
SIDOBA Recueil de données

Accompagner les utilisateurs dans la
prise en main du nouvel outil de

collecte SIDOBA Recuell de données
(Version 1)

Partager

CNSa Piloter
SIDOBA  Connecter

A destination, a ce stade : des

directeurs et des soignants "



Plan de suivi et de mise en ceuvre

Une reforme portée localement avec la mise en place, la premiere
année, d'un accompagnement de proximité - dans lequel les ARS
auront un role central

Examen de la possibilité et faisabilité d’organiser des journées
regionales afin de :
v'Proposer un accompagnement de proximité aux SSIAD et SPASAD ;
v'Accompagner le changement de pratiques des services ;

v Apporter des réponses aux interrogations des acteurs confrontés aux
premiers effets de la réforme.

v’ Accompagner les « perdants » potentiels de la réforme
Avec I'appui du CREAI ?

11



Présentation des outils de
formation



Présentation des outils de formation

Les 2 formations en ligne sont délivrées sur la plateforme t j THEIA
THEIA accessible via le portail de la CNSA

Deux acceés par service :
v un pour le directeur

v un avec I'adresse générique du service pour
I'ensemble des professionnels

Pour accéder aux 2 formations : se rendre sur ,
se connecter et sélectionner I'application THEIA.

13


https://portail.cnsa.fr/

Présentation des outils de formation

Vous avez ensuite acces aux 2 formations :

lcnsa Etatdela Datede Date

Caisse nationale de |:| d MNom de la session . . .
solidarité pour I'autonomie session début de fin

Formation a la grille AGGIR - domicile

43 ppprentissage

Mes formations (0 22375 Formation & la grille AGGIR [Efed 09-11- 06-11-
_ our SSIAD, SPASAD et 2023 2026
Mon calendrier
SAD

B Ressources

Formation a SIDOBA

(] 24527 Formation & SIDOBA m 03-11- 06-11-
Recueil de données 2023 2026

D7 THEIA

1€ Reéduire le menu latéral



E-learning
dédie a la grille

AGGIR ’

15



Présentation des outils de formation
ala grille AGGIR

* Pour concevolir cet ,
adaptation de supports de formation existants

* Ceux a destination des professionnels des équipes médico-
sociales des departements, des médecins et cadres infirmiers

des EMS (EHPAD,EHPA, USLD, résidence autonomie).

Modules

* Formation a la grille AGGIR pour 5SIAD, SPASAD et SAD
O Introduction €
(3 Variables de la grille AGGIR €@

O Documents complémentaires
|
10



Présentation des outlls de formation

ala grille AGGIR

Introduction générale avec
une presentation de la reforme,
la grille AGGIR, sa genese, des
variables discriminantes et
llustratives, etc.

Pour chaqgue variable
discriminante de la grille AGGIR
. cours théorigue et pratique

Documents compléementaires
comprenant une FAQ

» @ Introduction @

Présentation de la réforme du financement
des S51AD et des SPASAD

Introduction a l'e-learning a la Grille AGGIR
Introduction : bases Grille AGGIR

v (@ Variables de la grille AGGIR @
[J Transferts
[0 Déplacements intérieurs
[0 Toilette
[ Elimination
O Habillage
O alimentation
O aAlerter
[0 Déplacements extérieurs
O Orientation

[0 Cohérence

17



E-learning
dedie a
SIDOBA
Recuell de
données

fcnsa
SIDOBA

Partager
Piloter
Connecter

18



Présentation des outils de formation
a SIDOBA Recuell de donnees

E-learning a destination des directeurs et des soignants des
SSIAD et des SPASAD afin de les accompagner dans la prise en
main de l'outil SIDOBA Recueil de données.

Pour rappel : SIDOBA Recueil de données est 'outil de collecte
des données nécessaires au calcul du FGS et du FGS projete (a
partir de la campagne budgetaire 2025).

A partir de la tarification 2025, le recuell se fera en continu sur la
période de référence, avec une saisie ouverte aux professionnels
toute I'année pour étre au plus pres de l'activité reelle.

19



Présentation des outils de formation
a SIDOBA Recuell de donnees

Rappel des periodes de reference de recueil et de transmission
des données

Juin Mai Juin Janvier Mars

Période de reférence pour le recueil des

données usagers servant au calcul de la
composante Intervention du FGS

20



Présentation des outils de formation
a SIDOBA Recuell de données

Rappel : Pendant les 2 premieres années (2023 et 2024) de
mise en ceuvre de la Réforme, le recueil de données a éteé réalisé

par ’ATIH, a partir de périodes de coupe :
* Deux coupes d'une semaine en 2022 pour la tarification 2023
* Et une coupe de 14 jours en 2023 pour la future tarification 2024.

A Lors de l'ouverture de l'outil, les données de la coupe I'ATIH de mars/avril 2023 seront deja

renseignées dans l'outil afin de faciliter la saisie.
Cependant, des actions seront tout de méme a réaliser par les soignants (évolutions, fin de

prise en charge):

1. Mise ajour des fiches usagers déja existantes
2. Saisie des données individuelles relatives aux nouveaux usagers entres

depuis la péeriode de coupe 21



Présentation des outlls de formation
a SIDOBA Recuell de donnees

Introduction avec une
presentation de la reforme du
flnancement

Guide utilisateur (connexion a
I'outil, parcours pas a pas, etc.)

Fiches mémo pour les
soignants

Fiches mémo pour les
directeurs

FAQ

U
U
U
U
U

A

$22 Introduction

31 Guide utilisateur

| 1 L g .

12 Fiches mémo - Parcours soignant
e TA—= < e = - B
222 Fiches memo - Parcours directeur
Y SR

i RES50Urces complementalres

Des outils mis a jour

regulierement
22



Présentation des outils de formation
a SIDOBA Recuell de données

Deux types de profils aux acces differents :

Profil soignant

Acces aux données individuelles
des patients via leurs fiches
usagers

—— Profil directeur — ]

v" Accés aux données de la
structure

v" Accés a une synthése
anonymisée des données
renseignées par les soignants

v' Accés a un espace
d’administration des comptes
des soignants

X Pas d’acces aux données
individuelles des patients

23



Présentation outil de formation - Parcours
soighant

« En tant que soignant, j'utilise SIDOBA — Recueil de données pour effectuer les activités suivantes :

K Activité 1 \ K Activité 2 \ K Activité 3 \

Je me connecte a
SIDOBA Recueil de
données et j'accéde

aux données usagers

Cas d’usage :
* Prérequisala

réalisation des autres
activités

Je mets a jour les
données d’'une fiche
usager déja existante

Cas d’usage :
* Evolution de la prise

en charge de I'un de
mes patients
Evolution du niveau
de

perte d’autonomie
d’un de mes patients
Départ ou déces

d’un patient

Je saisis les données
individuelles relatives a
un nouvel usager

Cas d’usage :
.
* Arrivée d’un nouveau

patient dans mon
service

24



Exemple : Activité 1

Se connecter et acceder aux fiches usagers

Etape 1 : Je me connecte a
SIDOBA Recueil de données

Etape 2 : J'accéde a la campagne en cours
Etape 3 : Je choisis mon dossier

Etape 4 : J'/accéde aux données usagers

25



Exemple : Activité 1

Etape 1 - Se connecter via le portall

lc nsa Accessibilité
Sypanema dinloowanoe

Connexion ( Mchsa |

Les champs margués d'un * sont obligatoires EL[.)P._%

|dentifiant® : _7

|j - . d . r

|. = | SIDOBA Recueil données

Recueil des données des SSIAD, SPASAD et

SAD a des fins de tarification

| ......... ® |

Se connecter

Double authentification pour le profil soignant =» au clic sur la

brique envoi d’'un courriel avec un code a saisir
26



Parcours Soignant

Exemple : Activite 1
Etape 2 - Accéder ala campagne en cours

Sur I'écran d’accuell, je
sélectionne la campagne
qui m’intéresse en
cliquant sur la tuile
correspondante

ookt el Svstéme d'information de I'offre de la branche autonomie (SIDOBA)

Etat des chargements Outil de pilotage

Liste des campagnes en cours

Florence CRESPIN -

P_SIDOBASSIAD. v

Campagne 9309

Date de fin
15/09/2023

Date de début
15/09/2023

Statut : Ouverte

Date de fin

Campagne tests
formulaires

Date de fin
15/09/2023

Recueil données 2023
2024

Date de fin
30/06/2024

Date de début
19/09/2023

Statut : Ouverte

Campagne Source Pré
alim SSIAD 1

Date de début Date de fin

CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour I'Autonomie | Accueil | Aide | Mentions légales | Accessibilité : non conforme

P s

Campagne Test PU SSIAD

Date de fin
05/10/2023

Date de début
05/10/2023

27



Parcours Soignant

Exemple : Activité 1
Etape 3 - Accéder au dossier du service

Sélectionner dossier (FINESS ET) du service

-] Svsteme d'information de |'offre de la branche autonomie (SIDOBA)
Etat des Outil de . .
b Voir la synthése des données
chargements pilotage

Pour trouver mon dossier, je fais une
recherche en indiquant le numéro
FINESS ET ou le nom de ma structure

< Retour aux résultats

Dossiers de la campagne : Recueil données 2023 2024

Critéres de recherchew

FINESS ET Nom de I'établissement

‘ FINESS ET Nom de I'établissement

Liste des dossiers

Tout cocher
1 Afficher par pagel 50 v [} Exporter

Je me rends en bas de la page et

bis Nom du dossier s : Statut ¥ FINESS ET¥ Nom de I'établissement ¥
z . .
lectionn nslali r r
Se eCt 0 e’ da S a Ste des St UCtu es 450010269-1351 Daossier créé 450010269 SERVICE POLY. AIDE SOINS DOMICILE
o N .
auxquelles j'ai acces, la structure qui
3 e . 370009904-1092 Dossier créé 370009904 SSIAD CH STE MAURE
m’intéresse. Je peux cliquer sur son 3
2 370009862-1091 Dossier créé 370009862 SSIAD DE SEMBLANCAY
numéro dans la colonne « Nom du
d OSSIe r» 3700088438-1089 Daossier créé 370008849 SSIAD PH
370005878-1086 Dossier créé 370005878 SSIAD MUTUALITE FRANCAISE BALLAN
CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour I'Autonomie | Accueil | Aide | Mentions légales | Accessibilité : non conforme 28

Version [0.231016.release2.03.02patch5-4]



Parcours Soignant

Exemple : Activité 1
Etape 4 - Accéder aux donnees usager

Florence CRESPIN

P_SIDOBA SSIAD. v
1 Je C"que sur « Accéder aux < Systéme d'information de I'offre de la branche autonomie (SIDOBA) T
fiches usagers » pour Etat des Outil de . " . . : . . Gérer les documents
, T . _ Générer un fichier cadre Gérer les données ~ Voir la synthése des données .
acceder a I'espace de gestion chargements pilotage produits

des fiches usagers
Flux SSIAD > Dossiers de la campagne : Recueil données 2023 2024 > 450010269-1351

< Retour aux résultats

Consultation du dossier : 450010269-1351

Statut : Dossier créé

Accéder aux fiches usagers il Voir le détail de la structure |l [l Voir I'historique

Eléments du dossier

Afficher par page

CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour 'Autonomie | Accueil | Aide | Mentions légales | Accessibilité : non conforme
Version [0.230912.release2.03.02patch3-9]

Astuce : En cliquant
sur « \Voir
I'historique » je peux
voir I'historique des
actions effectuées
sur le dossier




Autre exemple : Activité 2
Mettre a jour les donnees d’une fiche
existante

Etape 1: Je recherche l'usager grace
aux critéres et jaccede a sa fiche

Etape 2 : Je mets a jour les données saisies ou j'ajoute
un bloc répétable ou je modifie le type de formulaire (+ ou — de 60 ans)

Etape 3 : Je sauvegarde ma saisie

30



Parcours Soignant

Autre exemple : Activité 2
Etape 1 — accéder a une fiche existante

1 Je recherche un patient en 2 Dans la liste qui s’affiche en bas de page, je
renseignant sa date de clique sur la date de naissance de mon
naissance patient pour accéder a sa fiche usager

fcnsa
R Svstéme d'information de I'offre de la branche autonomie (SIDOBA)

g ol et

Gestion des fiches usager

Etat des chargements Qutil de pilotage
Critéres de recherche v

55 ET

Gestion des fiches usager

s
=
[

Criteres de recherche w

Créer une fiche usager

FINESS ET Nom de I'établissement [
450010269 VJ SERVICE POLY. AIDE SOINS DOMICILE nim corsd Dute d'entréet Date de satie ¢ Communs¢ Cae RAMSECLS

Date de naissance NIR
mm/dd/yyyy m] ‘ NIR

Créer une fiche usager

CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour I'Autonomie | Accueil | Aide | Mentions légales | Accessibilité : non conforme = [ i
Version [0.230912.release2.03.02patch3-9] . iz - Calze ispanse . LR R T

31



Autre exemple : Activité 2
Etape 2 — mettre a jour une fiche existante

= B TSR ——
Je renseigne le NIR de mon | s ” _— i 2
patient et je vérifie J— Je peux changer le
I'exactitude des données de T e type de formulaire :
la fiche ‘: : - « personne

accompagnée de

plus de 60 ans » ou
] « personne de
1 ——— — = moins de 60 ans »
= |
En cas de changement dans 5
la prise en charge de mon .
patient ou d’évolution de son N
autonomie, je clique sur s
« Ajouter un bloc répétable » 3
dans la catégorie B
correspondante. Je peux alors WY e baedesn  e~W------- ST
indiquer la nouvelle situation [Zsnwaa BRETES [a] [Frvean [o] [Goowam B La categorie |
dans le nouveau bloc qui : ' , _ | , « Peériode de i
s’affiche & gauche de mon soin » pgrmet :
écran. Il est prérempli par | | | | | | | | | | | de renseigner |
défaut avec les données du le passage i
bloc précédent. Je saisis une : Fjes !
fois et le bloc se répéte tant | | | | | | | | | | | intervenants. |
quil 'y a pas de changement | || e o s o T '
I I | [ CNSA - Calzze I\:atloaed::ah:saﬂm pour 'Autoncmie | A!:cu:[n Alde | Mentionz legales A:c:::lb‘l-‘lte 'In:n conforme | 32

Verzsion [0.231018 releaze2 .03 O2patchs-4]



Parcours Soignant

Autre exemple : Activité 2
Etape 3 — Sauvegarder la saisie

1 Je clique sur « sauvegarder »
pour enregistrer ma fiche
u Sag e r Florence CRESPIN -

Svstéme d'information de I'offre de la branche autonomie (SIDOBA)

Etat des chargements Outil de pilotage

® Rapport simplifié O Rapport détaillé

Code de la structure Nom de la structure

———. ———————————————————————— [ 450010269 ] [ SERVICE POLY. AIDE SOINS DOMICILE }
Sitous les champs de la

7

fiche ne sont pas complétés,
je recois une demande de

Annuler | IRETYEIETfe[s
S

Déplier tout / Replier tout

1
1
1
I H H Caractérisation de la personne accompagnée de plus 60 ans v
I confirmation de i e :
1 .
: |’enreg|strement_ Identification de la personne accompagnée v
: NIR @ Date de naissance * Rang de naissance ® Genre *
e L P L LT ] ‘ O ‘ [ } Sélectionner une valeur de la li
Ce champ est obligatoire Ce champ est obligatoire
Fada DARSEFE (1) Fada nactal Cammiina

CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour I'Autonomie | Accueil | Aide | Mentions légales | Accessibilité : non conforme
Version [0.230912.release2.03.02patch3-9]
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Parcours directeur

En tant que directeur de SSIAD/SPASAD, je suis amené a utiliser SIDOBA Recueil de données pour les activités

suivantes :

/ Activité 1 \

Je crée les comptes
des soignants de
ma structure

Cas d’usage :
e Lancement de

SIDOBA — Recueil
de données

Arrivée d’un
nouveau soignant

dans la structure

/ Activité 2 \

J’administre les
comptes des
soignants de ma
structure

Cas d’usage :

* Départd'un
soignant
Changement de
données

personnelles
Changement de
structure
Changement de

mot de passe

/ Activité 3 \

J’actualise les
données relatives a
ma structure

Cas d’usage :
* Campagne de

collecte des
données structure

/ Activité 4 \

Je génere les
indicateurs de
synthése des
données usagers
pour suivre la
campagne de
collecte

Cas d’usage :
* Campagne de
collecte des

données
individuelles en

cours

/ Activité 5 \

Je valide et
transmets les
données a la fin de
la campagne de
collecte

Cas d’usage :
* Findela

campagne de
collecte des
données
individuelles (1 —

31 juin N-1)

34



Exemple activité 1
Creéer les comptes soignhants

Etape 2 : J'accepte les conditions générales

Etape 1 : Je clique sur la tuile « Administration » J'utilisation

Etape 3 : Je me rends dans I'espace

« Utilisateurs » Etape 4 : Je crée un nouvel utilisateur

Etape 5 : Je saisis les données Etape 6 _: Je choisis une habilitation et un profil
Etape 7 : J'ajoute les structures du soignant Etape 8 : J'enregistre

35



Exemple activité 1
Etape 1 : cliquer sur la tuile administration

1 Aprés ma connexion au

portail de la CNSA, je clique ‘ A CNSA Systéme d'information - Portail d'accés
sur la tuile « Administration » Cr?§a services

- Nouveau message
Plateforme de préproduction

| fcnsa | fcnsa |

SIDOBA - Recueil
de données

36



Exemple activite 1

Etape 2 . accepter les conditions générales
d’utilisation

1 Je descends en bas de ma
R R Le gestionnaire peut a tout moment renoncer a utlliser I'application « annuaire » et fermer son compte sans préavis et sans motif, en adressant sa demande a
page et Je Cllq ue sur support@cnsa fr L'utilisateur est responsable de toute utilisation de son compte anténeure a la fermeture de ce compte

« Valider »

Article 6 - Accés a l'application annuaire

L'acceés a l'application annuaire n'est possible qu'apres l'identification de l'utilisateur au moyen de son identifiant et de son mot de passe.L'application est normalement accessible
7 Jours sur 7 Toutefols, 1a CNSA ne saurait étre respon

» force majeure, de difficultés

atiques, technigues télécommunk l'assurer de ns de maintenance, la CNSA pourra Ir mporairemen! I'acces a ce
te En ca erruption o J'utiliser viCe 3dr a CNSA a l'adre électronique suivante pour obtenir des informations
SUPPO )ensa fr
L'application annuaire | ie gerer | lIsateur ave 1 pOssibilité d'en créer de donner dem d'inscription 1a
frauduleux a est inte: t de méme pour t entrave ou altération du fonctionnement de ce sys e suppression ou de modification ¢
jonnees qui y sont ¢ haque gestionnaire s'engage a ne pas perturber le bon fonctionnement de ce site au moyen d'un antivirus i d Jour Conformeément aux regle J€
l'art, la CNSA mettra tout en ceuvre pour seécuriser le service mais ne sauralt Jul assurer une securité absolue La responsabliité de la CNSA ne sauralt éire engagée en raison des
nuisances ou dommages Inherents a l'usage du réseau intemet, te e Service, Intrusion exteneure, presence de virus informatiques ou tout fait exteneur independant
je son champ dinterve € gestionnaire declare a T le et imites d'internet e €s performances techniques el des temps de reponse
( nterr lransférer les données dinformations. Le gestionnaire informera la CNSA de loute d e de 'application [im

& ai pris connaissapces des Canditions d'Utilisations

37



Exemple activité 1
Etape 3 : se rendre dans ’espace utilisateur

1 Je me connecte a I'espace
« Utilisateurs », accessible
dans le bandeau gris en haut
de mon écran

Accueil

Vous étes sur la page d'accueil de 'administration centralisée

https://preprod.annuaire.cnsa.fr/sep-annuaire-web/utilisateur/recherche
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Exemple activite 1
Etape 4 : Créer un nouvel utilisateur

1

Je clique sur « Créer un
utilisateur »

i

_ fllsateurs _

Administration centralisée = Recherche des utilisateurs

Recherche sur l'identifiant, le nom, le courriel ou le N° FINESS

Q w EJ & Exporter (.csv) @ Désactiver les comptes @ Activer les comptes

[ sélecti I Désélectionner tous les utilisateurs affichés

Liste des utilisateurs

Identifiant Prénom Nom Courriel Habilitations, Statut

Aucun résultat trouvé
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Exemple activite 1
Etape 5 : Saisir les données

1 Je saisis les données
demandées

_ U""sa‘.urs _

Administration centralisée = Recherche des utilisateurs = Gestion d'une fiche utilisateur

IL identifiant de I'utilisateur ne peut i
.contemr que des lettres et des chiffres. !
lLe format conseillé est la premiere H

1

Identifiant - Historique des demandes

Aucun historique de demandes

'Iettre du prénom suivie du nom de :/ D
Ifamille. I S
1 . A e, ate de derniére connexion :
1Un courriel ne peut étre utilisé que pour |

1 Statut du compte : INACTIF Type du compte : INTERNE
Iun seul identifiant. i

1

Liste des habilitations assignées © Ajouter une habilitation

Nom Profil Structure




Exemple activite 1
Etape 6 : Choisir une habilitation et un profil

2 L .
1 En bas de mon écran, je clique sur « Ajouter Je ChO'S'.S I apphcaiuon « SIDOBA
— Recueil de données »

une habilitation »

Nom * Aucun historigue de demandes

Sélection d'un profil

Prénom *

Courriel *

Choisir une application :
Date de derniére connexion :

Statut du compte ; INACTIF Type du compte : INTERNE ADMINISTRATION

Gestion des données de I'Annuaire (utilisateurs, réles, profils et portefeuilles)

Liste des habilitations assignées

Nom Profil Structure

SIDOBA - Recueil de données

Aucun résultat trouvé

3 Je choisis le profil «Profil de soignant ESMS permettant de 4 Je valide en bas de ma page
renseigner les données usagers dans SIDOBA »

Selection d'un profil
Sélection d'un profil

Choisir une application :

sidoba-ssiad-prp
@ Environnement de I'application SSIAD dans SIDOBA - Environnement de

(a2

Choisir une application :

SIDOBA - Recueil de données

SIDOBA - Recueil de données

Choisir un profil :

®

Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données usagers dans
SIDOBA

Choisir un profil :

O
Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données usagers dans
SIDOBA

| —

Ll

Valider




Exemple activité 1

Etape 7 : Ajouter les structures du soignant

1 Je clique sur « Ajouter des 2 Dans le menu déroulant « Type de
structures » structure », je sélectionne « ESMS »

Sélection de structures pour : Sélection de structures pour :

Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données
usagers dans SIDOBA

P_SIDOBA_SSIAD_SOIGNANT_PRP

usagers dans SIDOBA

P_SIDOBA_SSIAD_SOIGNANT_PRP

Vos structures Sélectionner des structures

Vous navez pas ancars ajouts de stuctures

Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données

4 Dans le tableau en bas de la page, je
cligue dans la case de la structure du
soignant, puis je clique sur « Ajouter ».

Sélectionner des structures

NFINESS (9 chiffres)
370009862

Tableau de résultats

FINESS Etablissemant

TOCHRE2  SSIAD DE mblanga, 354 - Service ge Soins Infinmiers
SEMBLANCAY ADemicile (35140}

+ Ajouter

5 Je clique sur « Valider »

3 Je rentre le numéro FINESS de la
structure du soignant dans le champ
dédié et je clique sur la loupe

Selection de structures pour :
Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données
usagers dans SIDOBA

P_SIDOBA SSIAD_SOIGNANT PRP

Sélectionner des structures

Type de structure.

NOFINESS (8 chiffras)
370009862

Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données

usagers dans SIDOBA

P_SIDOBA_SSIAD_SOIGNANT_PRP.

Vos structures

% Tout supprimer

NUMERC STRUCTURE COMMUNE DESCRIPTION

® 3700082 SSIADDE Semblangay 54 Sarvice de Soins Infrmisrs A Domicils

SEMBLANCAY (S.S1AD)
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Exemple activité 1
Etape 8 . Enreqistrer

Je clique sur «Enregistrer».
Le soignant regoit un email
avec un lien de validation. Il
peut créer alors créer un mot
de passe dans un délai de
48h.

Je veille a ne pas créer son
compte la veille de jours non
travaillés par le soignant
(week-end, congés,...)

Aucun historigue de demandes

Prénom *

Courriel *

Date de derniére connexion :

Statut du compte . INACTIF Type du compte : INTERNE
Liste des habilitations assignées © Ajouter une habilitation
Nom Profil Structure

P_SIDOBA_SSIAD_SOIGNANT_PRP [ 370009862 : SSIAD DE SEMBLANCAY - Semblancay v

Profil de soignant ESMS permettant de renseigner les données usagers dans S/IDO

BA

Je clique sur «Oui » pour
enregistrer le nouvel
utilisateur.




A noter

Toutes les activites sont decrites pas a pas dans :
 Le guide utilisateur
* Les fiches mémo correspondantes

Les supports de formation sont regulierement mis a jour
Seront disponibles tres prochainement :

* des tutos videos

et une version mise a jour du guide.
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Merci de votre attention

www.cnsa.fr 3 [l &

WWW.pour-les-personnes-agees.qgouv.fr

66, avenue du Maine ' bli
_ fcnsa  gopicepustic
75682 Pal‘IS Cedex 14 Caisse nationale de

solidarité pour I'autonomie

www.monparcourshandicap.gouv.fr



http://www.cnsa.fr/
http://www.pour-les-personnes-agees.gouv.fr/
http://www.monparcourshandicap.gouv.fr/
https://protect-eu.mimecast.com/s/DJAGBfw48agdUr?domain=twitter.com
https://www.linkedin.com/company/caisse-nationale-de-solidarit-pour-l'autonomie/
https://www.youtube.com/@service-public-de-l-autonomie




Connexion a SIDOBA Recueil de données et aux deux formations

Annexe 1 : Prérequis pour acceder aux outils

Avoir un compte utilisateur PASS

Si je n’ai pas encore de compte PASS, deux choix s’offrent a moi :
Je suis soignant, je demande a mon directeur de me créer un compte
soignant
Je suis directeur, je suis moi-méme la procédure de création ci-dessous

1
J’accéde au portail CNSA : https://portail.cnsa.fr

2 3

Sur la page de connexion je
cligue sur « S’inscrire »

Je remplis le formulaire de demande
d’identification et jenvoie ma demande
Identification

fcnsa

Connexion

Mot de passe* fhsa

@

Se connecter °
Identifi

4

Je recois un mail de validation et je clique sur le lien qu’il contient

2 Annuaire CNSA - INTEGRATION <noreply@cnsa fr>
(O Wednesday, September 21, 2022 121701 PM

Bonjour Thomas Dupont
Votre demande d'accés au portail de connexion de la CNSA avec le profil « P_GALAAD_MEDECIN_VALIDEUR_ARS » a é1¢ enregistrée.

Pour valider votre courriel, cliquez sur le lien ci-dessous

l https-/int portail cnsa frivaliderCournelEtCreerPersonne fidNouveauCompte=thdupontSval |datlonCal.mgl.]ld=E'3§<]dBeE--:1497-4793 EE?U-UEIE,aeI:.BDe"]U&:asCreamn=falseI

Ensuite votre demande sera trartée dans les meilleurs délais par votre gestionnawe de proximité.
Puis vous recevrez alors un courriel de confirmation de création de votre comple, il contient aussi votre identifiant dont vous aurez besoin pour vous connecter
Sivous ne recevez pas de courriel de confirmation dans un déla de deux semaines, vérifiez vos courners indésirables ou contactez votre gestionnaire de compte

= Médecins vabdeurs (GALAAD) - Contactez ke médecin référent régional AGGIR/PATHOS de votre ARS
« Autres demandeurs - Contactez votre gestionnaire de compte en ARS »

Les informations recueillies font I'objet d'un traitement informatique destiné a créer volre compte vous permettant d'accéder aux applications de la CNSA. Les destinataires des
données sont les gestionnaires de I'annuaire centrakisé de la CNSA

Conformément a la loi « informatique et libertés » du 6 janwier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d’un droit d accés et de rectification aux informations qui vous concement,
QUE VOUS POUVEZ EXETCET &N VOUS adressant au suppor technique. Pour toute question, vous pouvez joindre e support technique

Une fois ma demande traitée, je recois un mail de confirmation
contenant mon identifiant.

[INTEGRATION] - Validation de votre inscription aux applications dela CNSA
2 Annuaire CNSA — INTEGRATION <noreply@cnsa.fr>

(O Thursday, May 05, 2022 1:39:44 PM

Bonjour Thomas Dupond
Pour faire suite a votre demande d'inscription, un compte a été créé a votre attention avec le(s) profil(s) suivant(s)

« Galaad-Gestionnaire admipistcatif en ARS

Votre identifiant de connexion es{ . tdupond

Si votre demande concerne I'Extranet, un compte Microsoft 365 vous a également été créé - tdupond@externe-cnsa.fr

Votre message & I'administrateur

Pour plus d’informations, je me référe au guide
suivant : Votre quide

o



https://portail.cnsa.fr/
https://www.cnsa.fr/file/guideutilisateur-annuairev233v11pdf

